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LEI N.º 1.697 DE 29 DE AGOSTO DE 2023 

“Autoriza a eliminação por incineração mecánica ou 

outro processo, de documentos físicos arquivados nas 

dependências do Poder Executivo Municipal e dá outras 

providências ” 

A Câmara Municipal de São João Batista do Glória, no uso de suas 

atribuições legais aprovou, e o Chefe do Poder Executivo do Município sanciona a 

seguinte lei: 

Art. 1º Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a 

eliminar os docunicntos de arquivos utilizados como instrumento de apoio a 

administragdo e registro formal dos procedimentos administrativos, tidos ainda como 

elementos de prov e informagdo a populagdo em geral e órgãos superiores de 

fiscalizagdo. 

§1° À documentagdo comprobatéria dos atos administrativos, 

contabeis, financciios e juridicos praticados pelo Poder Executivo Municipal, 

apresentada por mcio informatizado ou documental ao Tribunal de Contas do Estado 

de Minas Gerais. «pós passados 8 (oito) anos da data da aprovagdo das contas 

respectivas pela ( imara Municipal, através da analise do parecer exarado pela 

referida Corte de ( ontas, poderão ser eliminados mediante ato proprio de cada Poder, 

com as devidas considerações e razdes. 

$ 2º Os documentos de mero expediente (esporadicos e/ou eventuais) 

poderão ser eliminados por incineragdo, destruigdo mecanica ou por outro processo 

adequado que asscuure a sua desintegragio, desde que transcorridos cinco anos de sua 

emissdo. facultando-se a digitalizagdo e manutengdo dos dados por meios 

informatizados. 

Art. 2° Os documentos que necessitarem de sua manutengdo para fins 

especificos, em tempo superior a 8 (oito) anos, só poderdo ser eliminados após a 

digitalizagdo integral e manutengdo no arquivo de dados digital da municipalidade. 
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$ 1º 1 nquadram-se no caput deste artigo os seguintes documentos: 

a) os 11tos de pessoal, devido à necessidade rotineira de expedigdo de 

certiddes ou declaracdes por tempo superior a cinco anos; 

b) os documentos que, mesmo aprovados pelos orgdos superiores de 

fiscalizagdo, estiver.m sub judice, aguardando decisão final; 

¢) os documentos do setor de tributagdo, devido as necessidades 

esporadicas de expedi¢do de certiddes para fins de comprovagdo da regularidade fiscal 

e/ou perante a Previdéncia Social; 

d) os documentos do setor de nota fiscal de produtor rural, devido as 

necessidades de expedigdo de certiddes comprobatorias junto a Previdéncia Social. 

§2° O processo de digitalizagdo devera ser realizado de forma a manter 

a integridade, a auicnticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento 

eletromagnético, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da 

Infraestrutura de Cliuves Públicas Brasileira - ICP - Brasil. 

$ 3° Para cumprimento do disposto no $ 2° o Poder Executivo podera 

contratar empresa (o ramo privado para execugdo da digitalizagdo na forma e 

parametros legais v 'ventes. 

Art. 3º Documentos considerados histéricos para a municipalidade 

deverdo ser manticos em local proprio, podendo ser em biblioteca, museu ou no 

proprio centro administrativo do Poder Executivo, desde que devidamente protegidos 

da descaracterizagi . deterioragdo ou destruição. 

Art. 4° O Chefe do Poder Executivo Municipal devera designar uma 

Comissão de Avaliigdo Documental (CAD), composta por trés servidores do seu 

quadro efetivo, puru procederem a catalogagdo ou redugdo a termo, dos tipos de 

documentos, quantidades ou tempestividades de referéncia, antes de proceder-se a 

eliminagao. 

Pardgrafo unico. Antes da eliminagdo dos documentos serd publicado 

um extrato sintético dos documentos que serdo destruidos, visando assim cumprir com 

os principios previ-ios do art. 37 da Constituição Federal. 

’/fl/{acc{' " 

Celso Henrique Ferreir® 

Prefeito Municipal 



PREFEITURA MUNICIPAL DE 
SAO JOAO BATISTA DO GLORIA 

CNPJ: 18.241.778/0001-58 Inscrigao Estadual: Isento 

Praca Belo Horizonte, 22 - Telefax (35) 3524-0900 
Centro - CEP: 37.920.000 - São João Batista do Glória/MG 

Art. 5 Todos os documentos oficiais expedidos a partir da vigéncia 

desta Lei, deverdo preferencialmente ser de forma "digital", visando assim evitar o 

acúmulo de papéi-. colaborar com o meio ambiente e atender aos principios 

constitucionais da cliciéncia, economicidade, transparéncia e celeridade dos atos 

publicos. 

Art. (" O Chefe do Poder Executivo Municipal fica autorizado a baixar 

regulamento dos procedimentos internos a serem adotados, desde que não contrarie o 

disposto nesta Lei. 

Art. 7" Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicação. 

São Jodo Batista do Gloria (MG), em 29 de agosto de 2023. 
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