PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO JOAO BATISTA DO GLORIA

CNPJ: 18.241.778/0001-58 Inscri¢ao Estadual: Isento
Praca Belo Horizonte, 22 - Telefax (35) 3524-0900
Centro - CEP: 37.920.000 - Sao Joao Batista do Gloria/MG

LEI COMPLEMENTAR N° 98 DE 10 DE MAIO DE 2023

Estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do Agente
de Contratagdo, do Pregoeiro, dos membros da
Comissdo de Contratagdo, da Equipe de Apoio, do
Gestor e do Fiscal de Contratos no dmbito do Poder
Executivo Municipal de que trata a Lei Federal n°
14.133, de 1°de abril de 2022, cria Fungdes Gratificadas
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Sio Jodo Batista do Gloria, no uso de sua

n

atribuigdes legais aprovou, ¢ o Chefe do Poder Executivo do Municipio sanciona a
seguinte lei complementar:

Art. 1° Esta lei estabelece regras e diretrizes para a atuacio do Agente
de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo, do Gestor e do
Fiscal de Contratos, nas areas de que trata a Lei n® 14.133/2021, no &mbito do Poder
Executivo Municipal.

Art. 2° A designacgdo de pessoal para fazer cumprir a presente Lei é
conferida, preferencialmente, ao servidor publico de carreira do Poder Executivo
Municipal ¢ que tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes ¢ contratos ou possuam
formacdio compativel ou qualificagdo atestada por certificacfio profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico e desde que ndo seja
conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo
Municipal ¢ nem tenha com ¢les vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° Ao designar o servidor para as atribuigocs relacionadas a licitagdcs
e contratos, o Prefeito Municipal, nos termos do § 1° do art. 7° da Lei 14.133/2021,
devera observar o principio da segregagdo de fungdes, vedada a designa¢do do mesmo
agente publico para atua¢do simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros € de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagao.
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§ 2° A designagdo de que trata o paragrafo anterior sera realizada por
meio de Portaria do Prefeito Municipal, onde serdo apontados os nomes dos servidores
municipais titulares ¢ seus respectivos substitutos, que 0s substituirdo cm scus
afastamentos e impedimentos, que serdo responsaveis pela execugdo das atribui¢des
das Funcdes Gratificadas criadas por esta Lei.

§ 3° Na indicag@o de servidores para exercerem as Fungdes Gratificadas
criadas por esta Lei, devem ser consideradas as suas compatibilidades com as
atribuicdes do cargo, a sua complexidade e a suas capacidades para o desempenho das
atividades

Art. 3° Fica criada a Fungdo Gratificada de Agente de Contrata¢do com
as seguintes atribuigdes:

I - acompanhar os trAmites da fase preparatoria da licitacdo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratag@o seja
cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contrata¢do, em
especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢) pesquisa de pregos.

11 - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;
b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

¢) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
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f) encaminhar a Comissdo de Contratagdo os documentos de
habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos ¢ sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as
fases de julgamento e habilitagio e exauridos os recursos
administrativos a autoridade superior para adjudica¢do e homologagdo;
j) processar e assegurar o regular processamento das contratagdes
diretas por dispensa ¢ incxigibilidade de licitagao.

§ 1° Exercerd a Fungdo Gratificada de Agente de Contratagdo,
preferenciaimente, o servidor efetivo estavel, pertencente ao quadro permanente de
pessoal da Administragdo Municipal, o que s¢ dara através de portaria a ser expedida
pelo Prefeito Municipal.

§ 2° O agente de contratagdo sera auxiliado por uma Equipe de Apoio
de que trata o artigo 9° desta Lei e respondera individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 3° A atuag@o do Agente de Contratagdo na fase preparatoria deve se
ater & supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da claboragdo dos artcfatos arrolados no inciso |

do caput.

§ 4° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducdo do certame sera designado pregoeiro.

Art. 4° O agente de contratagio poderd solicitar manifestacao da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do o6rgdo
de controle interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

Pardgrafo finico. Previamente 2 tomada de decisdo, o Agente de
Contratagio deve avaliar as manifestagdes de que tratam o caput, para corrigir, se for
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o caso, eventuais disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera
adotada. observado o disposto no inciso VII e no § 1° do caput do art. 50 da Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 5° A Comissdo de Contratagdo pode ser instituida por ato do
Prefeito Municipal em carater permanente ou especial € tera a fun¢do de receber,
examinar ¢ julgar documentos relativos as licitagdes ¢ aos procedimentos auxiliares.

§ 1° A Comissdo de Contratagdo sera composta de pelo menos 3 (trés)
servidores municipais, sendo que pelo menos 2 (dois) deverdo ser efetivos e
pertencentes aos quadros permanentes da Administragao Municipal, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posigdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decis@o.

§ 2° O ato que designar os membros da Comissdo de Contratagdo e da
Equipe de Apoio devera indicar o seu Presidente, Secretario € o terceiro membro €
seus respectivos substitutos.

Art. 6° Em licitacio que envolva bens ou servigos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/2021, o Agente de
Contratagdo podera ser substituido pela Comissdo de Contratagao.

Art. 7° O procedimento licitatorio na modalidade de dialogo
competitivo sera conduzido pela Comissdo de Contratagdo, admitida a contratacdo de
profissionais para assessorar 0s seus membros.

Art. 8° A negociaciio de que trata art. 61 e seu § 1° da Lei n?®
14.133/2021 sera conduzida pelo Agente de Contratagdo ou pelos membros da
Comissdo de Contratacdo e depois de concluida tera seu resultado divulgado a todos
os licitantes ¢ anexado aos autos do processo licitatorio.

Art. 9°. A Equipe de Apoio compete auxiliar o Agente de Contratagdo
e os membros da Comissdo de Contratagdo no desempenho e na condugdo de todas as
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etapas do processo licitatorio de que trata o inciso I do artigo 3°desta Lei, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto. licitagdes e contratos.
dentre outros.

Art. 10. Fica criada a Fungdo Gratificada de Colaboradores do Processo
Licitatorio para os servidores que acumularem as suas atribuigdes de carreira as
fungdes desenvolvidas pelos membros da Comissao de Contratagdo ¢ da Equipe de
Apoio.

Art. 11. O Gestor e o Fiscal de Contratos t&ém como atribuigdes
acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato, nos termos dos artigos 12 a 14 desta
Lei.

Art. 12. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo de contratos
competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa,
de acordo com as seguintes disposigdes:

I - gestdo da execugdo do contrato: € a coordenagdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios
a instrugdo processual ¢ ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao sctor de
contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto 20s aspectos que envolvam a
prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes,
extin¢do dos contratos, dentre outros;

11 - fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo da presta¢do ou execugdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para cfeito dc pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragio Municipal, podendo ser

auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

111 - fiscalizacdio administrativa: ¢ o acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicaciio exclusiva de
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mio de obra quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais ¢ trabalhistas, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Pardgrafo tinico. Compete ao Gestor e ao Fiscal de Contratos conhecer
as normas, as regulamentagdes e os padroes estabelecidos pela legislag@o correlata.

Art. 13. Fica criada a Fun¢iio Gratificada de Gestor de Contrato que
tera a seguintes atribuigdes:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica ¢
administrativa, de que dispde os incisos I ¢ III do artigo 12 da Lei.

II - emitir decisdio sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagdes
relacionadas a execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da
instrucdo do requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente

do contrato;

111 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados de todas as ocorréncias relacionadas a execugfo do contrato e as

medidas adotadas. informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagio da
contratada, para efeito de empenho de despesa ¢ pagamento, devendo anotar no
relatorio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo ¢
pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no Historico de
Gerenciamento do Contrato, a execmplo da ordem de servigo, do registro dc
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a
finalidade da Administragdo Municipal,

Celso Henrique Ferreira
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VI - coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual € ao envio
da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos de gue dispde o inciso I do artigo 12 desta L

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade
competente sobre o término dos contratos, visando eventual possibilidade de
continuidades, através de novas contratagdes, renovagdes ou prorrogagocs,

VIII - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 3° do artigo 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a
exccugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo

Municipal.

Art. 14. Fica criada a Fungdo Gratificada de Fiscal de Contrato com as
seguintes atribuigdes:
I - prestar apoio técnico ¢ operacional ao Gestor do Contrato,

cias;

subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competé

B

II - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizago das faltas ou dos defcitos observados;

III - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada;

IV - informar ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situagdo que

@

demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para qu
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer

e B =3

ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que scjam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados
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para a Administragdo Municipal, conferindo as notas fiscais e as documentagdes
exigidas para o pagamento, ¢ apds o ateste, encaminhar ao Gestor de Contrato, para
ratificagdo;

V11 - comunicar o Gestor do Contrato, no prazo estabelecido nos termos
no inciso VII do artigo 13 desta Lei, o término do contrato sob sua responsabilidade,
no caso de nova contratagdo ou prorrogagao;

VIII - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada;

IX - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,

trabalhista e prev1denc1ar1 a e, em caso de descumprimento, observar as regras da
legisiagdo pertinente.

Pardgrafo tinico. Em licitacio que envolva bens ou servigos especiais
cujo objeto ndo seja rotineiramente adotado pela Administragdo Municipal, podera ser
contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitacio, nos termos da art. 117 da Lei n°® 14133/2021.

Art. 15. O Gestor e o Fiscal de Contrato serdo auxiliados pelos orgaos
de Assessoramento Juridico e de Controle Interno da Administragdo Municipal,
vinculados aos orgdos ou as entidades promotoras das contratagdes, que deverao

dirimir dividas e subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na

NS A 8 R ey Sei8dl

execucﬁo do contrato.

Art. 16. Os valores mensais devidos aos ocupantcs das Fungdcs
tados

Gratificadas sdo aqueles previstos no Anexo | desta Lei, 0s quais serdio reajust

anualmente no més de janeiro, nos mesmos indices adotados para o reajuste dos
vencimentos dos servidores municipais.
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§ 1° Os servidores municipais que vierem a substituir os titulares
exercentes das Fungdes Gratificadas, receberdo os valores previstos no Anexo | desta
Lei de forma proporcional a atuagdo de cada um deles.

§ 2° O servidor publico substituido fara jus também ao recebimento da
gratificagdo quando estiver em gozo de férias ¢ de licengas para maternidade e
tratamento de satde.

§ 3° Os servidores publicos municipais ocupantes de cargos
comissionados e que forem designados para executarem as atribui¢des das fungdes
criadas por esta Lei, quando for o caso, fardo jus ao reccbimento da gratificagdo
correspondente.

§ 4° Os valores das fungdes gratificadas estabelecidos no Anexo | desta
Lei fardo parte das remuneragdes dos servidores designados para executa-las, mas ndo
serdo incorporados aos dos seus vencimentos basicos, devendo ser lancadas de forma

destacada e individualizada em seus holerites mensais.

§ 5° O exercicio de fungdo gratificada ndo sera obstaculo a contagem
do prazo para aquisi¢do da estabilidade e nem para as avaliagdes periodicas durante
aquele periodo, haja vista que o servidor designado para exercer fungdo gratificada

nfio fica dispensado do exercicio das atribui¢des de seu cargo de origem.

Art. 17. O Municipio de Sdo Jodo Batista do Gléria por ter menos de
20.000 (vinte mil) habitantes tera o prazo de até 1° de abril de 2027 para cumprimento:

I - dos requisitos estabelecidos no art. 7° e no eaput do art. 8% da Lei n°
14.133/2021;

11 - da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma cletronica
a que se refere 0 § 2°do art. 17 da Lein° 14.133/2021;

I1I - das regras relativas a divulgagdo em sitio eletronico oficial.
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Pardgrafo tinico. Enquanto ndo for adotado o PNCP, o Municipio de
S3o Jodo Batista do Gloria devera:

I - publicar, em diario oficial, as informagdes que esta Lei exige que
sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

I1 - disponibilizar a versdo fisica dos documentos em suas reparticdes,
vedada a cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou
de copia de documento, que ndo sera superior ao custo de sua reprodugdo grafica.

Art. 18. Até o dia 1° de abril de 2027 e enquanto o Municipio tiver
menos 20.000 (vinte mil habitantes), o Agente de Contratagdo, o Pregoeiro, Gestor de
Contrato, o Fiscal do Contrato e os membros da Equipe de Apoio e da Comissdo de
Licitagio poderdo ser cscothidos cntre os scrvidores ocupantes de cargos
comissionados, quando ndo for possivel as designagdes respectivas atraves dos

servidores efetivos.

Paragrafo anico. Vetado.

Art. 19. O Prefeito Municipal isoladamente ou em conjunto com 0
secretario municipal da pasta respectiva poderdo editar, por decreto, normas
complementares para a execugdo do disposto nesta Lei.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Jodo Batista do Gloria, 10 de maio de 2023.

% Hewe i /Wlé

CELSO HENRIQUE FERREIRA
Prefeito Municipal

CERTIDAO
CERTIFICO que o (a) au gm‘tg ,9\’3'%1&
foi disponibilizado(a) no Diario Oficial Eletronico Municipal
(DOEMISJBG). nodia_DQ / QS [ L2 considerado(a)

publicado(a) na presente data, nos termos da Lei n°®1.531/2018.
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ANEXO I

(Artigo 16 da Lei Complementar n.° 98, de 10 de maio de 2.023)

Funcoes Gratificadas

rDenominacao Quantidade de | Valor Mensal ‘
11 | membros J

Agente de Contratac¢io ' 1 membro ' RS 1.500,00 |
' Colaboradores do Processo | a) 3 membros a) RS 300,00 para ‘
| Licitatorio: ‘ | cada um. ;
| a) Membros da Comissio de|b)3 membros , |

Contratagdo | ' b) RS 500,00 para ‘
| b) Membros da Equipe de Apoio cada um. |
’ Gestor de Contrato 1 membro ' R$ 1.000,00 |
' Fiscal de Contrato 1 membro | RS 1.000,0 |
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