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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA, REQUISITOS MINIMOS
EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRICAO.

. CARGA
cOD. VENCIMENTO| orARIA|  REQUISITOS TAXA DE
CARGO VAGASIPCD| INICIAL  |sEpMANAL |MINIMOS EXIGIDOS|INSCRIGAO
1 | Auxiliar de Servigos 2 - | Rg1.407.73 | son |E"SInNQ Fundamental) oo 6o
Gerais Y Completo. '
Ensino Médio
2 | Agente Administrativo | 2 - | R$1.827,39 | 30H Coniggﬂgfmes do | R$60,00
Informatica.
Bacharel em Ciéncias
3 | Contador 1 - | R$5.786,82 | 30H Conaafngszﬁg's"o R$ 100,00
Competente.
SUBTOTAL 5 :
TOTAL DE VAGAS 5
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ANEXO Il

CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.

N° N° DE
CARGOS TIPOS DE PROVAS QUESTOES | PONTOS PESO
» Auxiliar de Servigos Gerais Lingua Portuguesa 15 15 01
Matematica 15 15 01
Conhecimentos
Especificos 10 20 02
Ensino Fundamental
Completo
» Agente Administrativo Lingua Portuguesa 10 10 01
Matematica 10 10 01
Informéatica 10 10 01
Conhecimentos 10 20 02
Especificos
Ensino Médio Completo
» Contador Lingua Portuguesa 10 10 01
Matematica 10 10 01
Conhecimentos 20 40 02
Especificos
Ensino Superior
Completo




ke Wi
A Ordem por principio

CARSRA ML 06 S BATE CO C0A

W

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO BATISTA DO GLORIA/MG
Edital de Concurso Publico n°01/2023

Organizacédo: IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e
de Administracao Publica. 4

ANEXO llI
CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
23/05/2023 | 17h00min. Publicacdo da integra do Edital Jodo Bat'Sta do_ Gana/MG, e nos sites
www.institutoideap.com.br
www.camaragloria.mg.gov.br
23/05/2023 i Publicaco de Extrato do Edital Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e no
Jornal Folha da Manha
24|2(t)é?rfert)_ela Presencial Camara Municipal de Sdo Jo&o
24/07/2023 N . o Batista do Gléria — Rua Sao Luiz, 424 —
a Of;?ggmn 25 Ab;ét?;:nd(;ggg?ggapjﬁ;ggﬁ'ggae Centro, Sdo Joao Batista do Gléria/MG — CEP:
28/07/2023 . ¢ ¢ 37.920-000; ou no site
de 13h00min. www.institutoideap.com.br
as 16h00min. : P-Lont
Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
08/08/2023 A partir das Divulgacao da lista de pedidos de Joédo Batista do Gloéria/MG, e nos sites
17h00min. isencéo deferidos ou indeferidos www.institutoideap.com.br
www.camaragloria.mg.qgov.br
24|2?é?§ert),ela Presencial Camara Municipal de Sao Joao
09/08/2023 08h00Omin ’as Prazo para protocolo de recurso Batista do Gléria — Rua Sao Luiz, 424 —
a S sobre Indeferimento do Pedido de | Centro, Sdo Joao Batista do Gl6ria/MG — CEP:
12h00min e ~ ; ;
11/08/2023 . Isencéo 37.920-000; ou no site
de 13h00min. www.institutoideap.com.br
as 16h00min. : B.COM.
A partir das Julgamento dos recursos sobre Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
16/08/2023 . : . ~ Jodo Batista do Gloéria/MG, e no site
17h00min Indeferimento Pedido de Isencdo R
www.institutoideap.com.br
A partir das
OShO%rir;m. do Periodo de Inscri¢cdes VIA
24/07/2023 INTERNET dos candidatos ao
24/07/2023 A . L
a até As concurso publico. No site www.institutoideap.com.br
23/08/2023 23h59min. do Vencimento do boleto dia
dia ' 24/08/2023
23/08/2023
Periodo de Inscri¢cdes
24/07/2023 08h00m|r_1. as PRESENC,IAI.S dos candlda}tos ao Céamara Municipal de Sdo Jodo Batista do
12h00min e | concurso publico. (Exceto sabados, L ~ : ~ ~
a de 13000min. domingos e feriados) Glorla_— Rua Sa9 .LUIZ, 424 — Centro, Sao Jo&o
23/08/2023 3s 16h00min. Vencimento do boleto dia Batista do Gléria/MG — CEP: 37.920-000.
24/08/2023
Quadro de avisos da Camara Municipal de S&o
A partir das Divulgacéo da relagcéo de inscricdes Jodo Batista do Gloria/MG, e nos sites
01/09/2023 1$h00min e Listagem de Candidatos que www.institutoideap.com.br

solicitaram CondigOes Especiais.

www.camaragloria.mg.gov.br
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24 horas pela

Presencial Camara Municipal de Sao Jo&o

04/09/2023 OSL%Smiit; 3s Prazo para protocolo de recurso Batista do Gléria — Rua Sé&o Luiz, 424 —
a 12h00mir.1 e sobre as inscri¢cdes e solicitacdo de | Centro, Sdo Jodo Batista do Gloria/MG — CEP:
06/09/2023 de 13h00min condicbes especiais. 37.920-000; ou no site
3s 16h00min. www.institutoideap.com.br
Julgamento recursos sobre as Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
A partir das 'lgamen T Joao Batista do Gléria/MG, e no site
12/09/2023 . inscricdes e solicitacdo de S
17h00min. condicdes especiais www.institutoideap.com.br
Dll(\)/g;?aegﬁgrgﬁoPéaén:ggilzr;d|§§n dd;SO Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
A partir das - Gau Jodo Batista do Gléria/MG, e nos sites
12/09/2023 . Provas Objetivas de Multipla ARG
17h00min. Escolha www.institutoideap.com.br
' www.camaragloria.mg.gov.br
17/09/2023 i Realizacdo da Prova Objetiva de | Local e horario de realizagdo: a divulgar dia
Multipla Escolha. 12/09/2023
Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
18/09/2023 A partir das | Divulgacédo dos gabaritos da Prova Jodo m%@g&ggggfﬁﬁnn& S sites
17h00min. Objetiva de Multipla Escolha ' : '

www.camaragloria.mg.gov.br

24 horas pela

Presencial Camara Municipal de Sao Jo&o

10/09/2023 | MeMeG | Prazo para protocolo de fecurso Batista do Gléria — Rua S&o Luiz, 424 —
a 12h00miﬁ o Obietiva d% Multipla Escolha Centro, Sao Joédo Batista do Gléria/MG — CEP:
21/09/2023 . ) P ' 37.920-000; ou no site
de 13h00min. www.institutoideap.com.br
as 16h00min. ' L '
Divulgacéo do julgamento dos : A - .
. Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
. recursos sobre os gabaritos da ~ . - :
A partir das o . Jodo Batista do Gléria/MG, e nos sites
26/09/2023 . Prova Objetiva de Mdltipla Escolha, AR
17h00min. www.institutoideap.com.br

Divulgacéo do Gabarito Oficial e
Divulgacédo do Resultado Provisorio.

www.camaragloria.mg.gov.br

24 horas pela

Presencial Camara Municipal de Sdo Jodo

27/09/2023 OSer)tgrr]?i(rE]t’ As Prazo para protocolo de recurso Batista do Gléria — Rua Sao Luiz, 424 —
a 12h00miﬁ e sobre o Resultado Provisorio Centro, Sao Jodao Batista do Gléria/MG — CEP:
29/09/2023 . ’ 37.920-000; ou no site
de 13h00min. www.institutoideap.com.br
as 16h00min. - - -
Julgamento dos Recursos sobre o
A partir das I?F)Z?;Itsggnzz\gcs)(ggosrg?: \éorg?i%ilo Quadro de avigos da Cém_ara Municipal_ de S&o
03/10/2023 . —_—— Joao Batista do Gléria/MG, e no site
17h00min. para o Cargo de Agente

Administrativo.

www.institutoideap.com.br
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Realizacdo da Prova Pratica para

Local e horario de realizacdo: a divulgar dia

08/10/2023 i o Cargo de Agente Administrativo 03/10/2023
. ~ Quadro de avisos da Camara Municipal de Séo
10/10/2023 A partir das g'r\g#g:zagis& R;ZuoltzgoRiiitrggﬁ Joao Batista do Gloria/MG, e nos sites
17h00min. gag www.institutoideap.com.br

Geral.

www.camaragloria.mg.gov.br

24 horas pela

Presencial Camara Municipal de Sao Jo&o

Internet; X .. ~ .
11/10/2023 T Batista do Gléria — Rua S&o Luiz, 424 —
a szhr?(())(r)nnwn ZS Prangpr Zri %rgézﬁglgodgégurso Centro, Séo Joao Batista do Gléria/MG — CEP:
16/10/2023 . ) 37.920-000; ou no site
de 13h00min. www.institutoideap.com.br
as 16h00min. ' [2.COM.
A partir das Julgamento dos Recursos sobre o | Quadro de avisos da Camara Municipal de S&o
17/10/2023 p . Resultado Geral Jodo Batista do Gléria/MG, e no site
17h00min. S .
www.institutoideap.com.br
. N . Quadro de avisos da Camara Municipal de
A partir das D'V‘."Qf"“?ao do Resultado F|n~al Sao Joao Batista do Gloria/MG, e nos sites
17/10/2023 . Definitivo apto a homologacgéo o .
17h00min www.institutoideap.com.br

pelo Vereador Presidente.

www.camaragloria.mg.gov.br
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

o Auxiliar de Servigcos Gerais

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Leitura e
interpretacdo de texto verbal e ndo- verbal; Presenca de sequéncias narrativas no texto; Denotacdo e
conotacao; Intertextualidade; Onomatopeia; Funcdo do substantivo no texto; Conceito e classificagdo dos
substantivos; Estrutura da palavra e processos de formacdo: composicdo e derivacdo; Identificacdo dos
substantivos modificados e dos efeitos de sentido provocados pelo uso dos adjetivos; Analise do uso dos
adjetivos: subjetividade e objetividade; Identificacdo dos contextos de uso dos adjetivos; Locucdes adjetivas;
Acentuacdo grafica; Verbo — estrutura e emprego; Usos do advérbio; Uso de pronomes como recurso de
coesdo textual; Fungbes das palavras relacionais: pronome relativo, preposicao e conjungéo; Frase, periodo
e oragao; Sujeito e predicado; Classificacdo dos sujeitos; Silaba ténica. Leitura de imagens; Compreensao
da linguagem conotativa; Compreensao das caracteristicas do género textual poema; Figuras de linguagem;
Ditongo; Concordéancia verbal; Tritongo e hiato; Digrafo; Predicado verbal; Encontro consonantal; Funcao
sintatica do pronome obliquo.

MATEMATICA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Nameros naturais. Sistema de
numeracdo. Sequéncia dos numeros naturais. Comparacdo de numeros naturais. Adicdo e subtracgéo.
Multiplicacdo e divisdo. Express6es numéricas. Do espac¢o para o plano. Formas geométricas planas e
espaciais. Poliedros e corpos redondos. Circulo e circunferéncia. Mdultiplos e divisores. NUmeros primos e
compostos. Numeros fracionérios. Fracdes. Numeros mistos. FragBes equivalentes. Comparagdo de
fracdes. Relagbes entre fracdes e numeros decimais. Comparacdo de numeros decimais. Operagfes com
fragbes. Geometria: Ideias iniciais. Ponto, reta e plano. Retas paralelas e concorrentes. Segmento de retas.
Angulos. OperagBes com nimeros decimais. Adicdo e subtracdo de nimeros decimais. Multiplicacdo de
nameros decimais. Divisdo de numeros decimais. Poligonos. Potenciagdo. Conceito. Expressées numéricas.
Raiz quadrada. Medidas de comprimento. Medidas de superficie. Area. Unidade de superficie. Areas de
poligonos. Porcentagem. Porcentagem e graficos. O conjunto dos ndimeros racionais. NUmeros racionais.
Representacdo decimal. A reta numérica. Nimeros racionais opostos e simétricos. Adicdo e subtragdo de
nameros racionais. Multiplicacdo e divisdo de numeros racionais. Generalizacdo e expressdes algébricas.
Linguagem algébrica. Simplificacdo de expressdes numéricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Nocgoes
basicas de limpeza; Tipos, utilizacdo e armazenamento de produtos de limpeza, maquinas e equipamentos;
Controle de estoque de produtos de limpeza; Procedimentos de limpeza e conservagdo; Técnicas de
limpeza em Vvérios tipos de piso, bebedouro, elevadores, vidragas e carpetes; Caracteristicas dos produtos
inflamaveis; Coleta seletiva, definicdo e tipos de lixo e residuos; Normas orientadoras: periculosidade,
insalubridade, riscos quimicos, biolégicos e ambientais, cores para seguranca, incéndio, sinalizacdo e
seguranca e ergonomia; Uso de EPI (equipamento de protecéo individual) e EPC (equipamento de protecdo
coletiva); Saude e seguranca no trabalho: No¢Bes bésicas de ergonomia; Nocdes béasicas de educacéo
ambiental; Prevencdo de pragas e vetores. Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da Camara
Municipal de S&o Joédo Batista do Gléria. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de S&o Jo&o Batista
do Gléria.
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CARGO DE NIVEL MEDIO COMPLETO

o Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIVEL MEDIO COMPLETO: Leitura e Literatura Infantil e
Juvenil; Diferencas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta; Discurso e texto:
texto e elementos constitutivos do contexto de producdo; Géneros do discurso: estrutura, sequéncias
discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producéo de texto; O texto como unidade de sentido:
mecanismos de coesdo e fatores de coeréncia; A formacdo de leitores e produtores de texto; Andlise e
reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos bésicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia (regras do novo acordo
ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortogréfica,;
Acentuacgdo tonica; Acentuagao grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacdo; As regras basicas;
As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais;
Morfologia: Estrutura e Formagéo das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacédo das palavras;
Derivagdo e Composicdo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares e
Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracgdo;
Termos Acessoérios da Oracado; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocacao; Fungdes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuacgao; Problemas Gerais da
Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e andlise de Textos; Tipos de Comunicacao:
Descricdo; Narracdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coesdo e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem. Plural de substantivos
compostos; Colocagdo pronominal; Aposto x vocativo; Oragdes coordenadas; Verbo irregular;
Morfossintaxe; Frase, periodo e oracdo; Sujeito e predicado. Concordancia verbal: revisdo; Versificagcao;
Concordancia do verbo ser; Adjunto adnominal e adverbial; Uso dos porqués; Predicado verbal e nominal.

MATEMATICA PARA O CARGO DE NIVEL MEDIO COMPLETO: Relagdes métricas dos poligonos
regulares inscritos e circunscritos na circunferéncia (quadrado, tridngulo e hexagono). Apétema. Raio.
RelagBes métricas na circunferéncia. Cordas. Secante. Secante e tangente. Areas de figuras planas e
entrelacadas. Area e perimetro de uma circunferéncia. Poligonos inscritos e circunscritos na circunferéncia.
Plano cartesiano. Construcdes de figuras geométricas areas e perimetros de figuras. Equagéo do 1° grau
com duas variaveis. Métodos de resolucdo de sistemas do 1° grau. Montagem e resolugcédo de sistemas.
Solucéo gréafica de sistemas do 1° grau. Equacdes do 2° grau: Identificar seus coeficientes; Completas e
incompletas; Férmula geral; Resolugéo; Relac@o entre seus coeficientes e suas raizes. NUmeros inteiros.
NuUmeros positivos e negativos. NUmeros opostos e simétricos. Comparacdo entre numeros inteiros.
Operacgdes fundamentais com numeros inteiros. Adigcdo de numeros inteiros. Subtracdo de nimeros inteiros.
Angulos. Bissetriz de um angulo. Angulos complementares e suplementares. Angulos opostos pelo vértice.
Multiplicacdo de numeros inteiros. Divisdo de numeros inteiros. Potenciagdo com numeros inteiros. Raiz
guadrada exata. Numeros irracionais. Estudo do nimero. Conjunto dos numeros irracionais. Potenciacao.
Definicado. Propriedades. Mondmios. Elementos e graus. Termos semelhantes. Operagfes com mondmios.
Teorema de tales Generalizacdo e expressfes algébricas. Linguagem algébrica. Simplificacdo de
expressdes numéricas. Ponto de equilibrio. lgualdades. Equagdes. Principio de equivaléncia. Média
aritmética. Notacao cientifica. Calculo de raiz quadrada exata. Relagfes trigonométricas. Seno. Cosseno.
Tangente. Funcéo: Nocdes basicas; Definicao; Reconhecimento de funcao por diagrama.

NOGCOES DE INFORMATICA PARA O CARGO DE NIVEL MEDIO COMPLETO: Componentes de um
computador: processadores, memoaria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem de dados;
propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos; principais
padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows: manipulacdo de janelas, programas
e arquivos; instalagéo e desinstalacdo de programas; principais utilitarios; telas de controle e menus tipicos;
mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatacdo, configuracdo de paginas,

7
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impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulacdo de figuras, cabecalhos, rodapés,
anotacdes e outras funcionalidades de formatacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacgéao; controle de
alteracdes; uso de senhas para protecdo. Formatos para gravacdo. Mala direta. Macros. Impresséo. Criacdo
e manipulacdo de formularios. MS Word 2007 BR ou superior. Planilhas: criacdo, manipulacdo de dados,
férmulas, copia e recorte de dados, formatacdo de dados e outras funcionalidades para operacao.
Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacdo. Macros. Impressdo. Importacdo e exportacdo de dados.
Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou superior. Internet: conceitos gerais e funcionamento.
Enderecamento de recursos. Navegacado segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso de senhas e
criptografia; tokens e outros dispositivos de seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores (browsers) e
suas principais fungdes. Sites e links; buscas; salva de paginas. Google Chrome. Firefox. Internet Explorer.
E-mail: utilizacdo, caixas de entrada, enderecos, copias e outras funcionalidades. Transferéncia de arquivos
e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissédo. FTP. Webmail. Conexado de computadores
em rede: Wi-Fi, rede local, caracteristicas e aplicacdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO: Nocdes em
Redacédo Oficial; Modalidades de textos técnicos; Aspectos gerais da redacao oficial; Conceito e principios
de redacdo oficial; Impessoalidade; Linguagem dos atos e comunicagfes oficiais; Concisdo e clareza,
Fechos para comunicacdo; ldentificacdo do signatario; Modelos oficiais — normas gerais; Pronomes de
Tratamento; Concordancia; Emprego; Abreviaturas, siglas e simbolos. Comunicac¢des oficiais; O padréo
oficio; Exposicdo de motivos; Mensagem; Telegrama; Fax. Correio Eletrénico. No¢bes de organizacao. Perfil
profissional. Etica e postura profissional. Atribuicbes e responsabilidades. Nocdes de telefonia. Agenda.
Protocolo. Nogdes de arquivo. Correspondéncia interna e externa. Atendimento ao publico. Manuseio da
lista telefénica. Higiene e seguranca no trabalho e salde ocupacional: conceitos basicos e melhores
praticas. Etica e responsabilidade social: conceito, objetivos e finalidades. Principios de Administracdo —
Organizacgdes e administracdo, objetivos, recursos, processos de transformacgdo. Fungbes organizacionais.
Eficiéncia e eficacia. Desempenho. Qualidade, qualidade total. Administracdo de Materiais e Controle de
Almoxarifado - conceitos e fungcbes. Operacdes de Almoxarifado, localizacdo de materiais, classificagdo de
materiais, inventério fisico, acondicionamento, principios de estocagem e equipamentos de movimentacao.
Comunicacao interna e externa; relacionamento interpessoal e trabalho em equipe. Plano de Carreira e
Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Sdo Jodo Batista do Gloria. Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Sao Joéo Batista do Gloria.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO

e Contador

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Leitura e Literatura Infantil
e Juvenil; Diferencas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta; Discurso e texto:
texto e elementos constitutivos do contexto de producdo; Géneros do discurso: estrutura, sequéncias
discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producéo de texto; O texto como unidade de sentido:
mecanismos de coesao e fatores de coeréncia; A formacdo de leitores e produtores de texto; Analise e
reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos bésicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia (regras do novo acordo
ortografico): Conceitos bésicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortogréfica;
Acentuacdo tonica; Acentuacao grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacao; As regras basicas;
As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais;
Morfologia: Estrutura e Formacgdo das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacédo das palavras;
Derivacdo e Composicdo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares e
Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracgdao;
Termos Acessoérios da Oracdo; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocacao; Fungdes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuacao; Problemas Gerais da
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Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de Textos; Tipos de Comunica¢ao:
Descricdo; Narracdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coeséo e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem. Plural de substantivos
compostos; Colocacdo pronominal; Aposto Xx vocativo; Oracbes coordenadas; Verbo irregular;
Morfossintaxe; Frase, periodo e oracdo; Sujeito e predicado. Concordancia verbal: revisdo; Versificacao;
Concordancia do verbo ser; Adjunto adnominal e adverbial; Uso dos porqués; Predicado verbal e nominal.

MATEMATICA PARA O CARGO DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Rela¢cdes métricas dos poligonos
regulares inscritos e circunscritos na circunferéncia (quadrado, tridngulo e hexagono). Apétema. Raio.
RelacBes métricas na circunferéncia. Cordas. Secante. Secante e tangente. Areas de figuras planas e
entrelacadas. Area e perimetro de uma circunferéncia. Poligonos inscritos e circunscritos na circunferéncia.
Plano cartesiano. Construcdes de figuras geométricas areas e perimetros de figuras. Equacao do 1° grau
com duas variaveis. Métodos de resolucao de sistemas do 1° grau. Montagem e resolucédo de sistemas.
Solucdo grafica de sistemas do 1° grau. Equacdes do 2° grau: ldentificar seus coeficientes; Completas e
incompletas; Formula geral; Resolucéo; Relacdo entre seus coeficientes e suas raizes. NUmeros inteiros.
NUmeros positivos e negativos. NUmeros opostos e simétricos. Comparacado entre numeros inteiros.
Operacgdes fundamentais com numeros inteiros. Adigcdo de numeros inteiros. Subtracdo de nimeros inteiros.
Angulos. Bissetriz de um angulo. Angulos complementares e suplementares. Angulos opostos pelo vértice.
Multiplicacdo de numeros inteiros. Divisdo de numeros inteiros. Potenciagdo com numeros inteiros. Raiz
guadrada exata. Numeros irracionais. Estudo do nimero. Conjunto dos numeros irracionais. Potenciacao.
Definicado. Propriedades. Mondmios. Elementos e graus. Termos semelhantes. Operagfes com mondmios.
Teorema de tales Generalizacdo e expressfes algébricas. Linguagem algébrica. Simplificacdo de
expressées numéricas. Ponto de equilibrio. lgualdades. Equacdes. Principio de equivaléncia. Média
aritmética. Notacado cientifica. Calculo de raiz quadrada exata. Relagfes trigonométricas. Seno. Cosseno.
Tangente. Fungéo: Nocgdes basicas; Definicdo; Reconhecimento de fung¢éo por diagrama.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE CONTADOR: Contabilidade Publica: Conceitos
gerais; Campo de aplicacdo; Regimes contabeis; Técnicas de registro e de langamentos contabeis; Plano de
contas; Balango orgamentario, financeiro e patrimonial; Demonstracdo das variacdes patrimoniais.
Orcamento Publico: Conceitos gerais; Processo de planejamento; Principios; Ciclo orcamentario; Orcamento
por programas. Receita Publica: Conceito; Classificacdo; Estagios; Escrituracdo contébil; Divida ativa.
Despesa Publica: Conceito; Classificacdo; Licitacdo; Estagios. Restos a Pagar. Divida Publica. Regime de
Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos adiantamentos. Patrimdnio Publico: Conceito; Bens,
direitos e obrigacdes das Entidades Publicas; Variagbes patrimoniais; Variagfes ativas e passivas. Créditos
Adicionais: Conceito; Classificacdo; Autorizacdo e abertura; Vigéncia; Indicacdo e especificacdo de
recursos. Contabilidade Comercial. Plano de contas; Classificacdes contabeis; Principios fundamentais de
contabilidade; Registros e controles contabeis; Provisdes; Custos e despesas; Balanco patrimonial; Fluxo de
caixa. Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Sdo Jodo Batista do Gléria.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Joao Batista do Gloria.
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ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

- Executar atividades de limpeza e conservacao do prédio da Camara de Séo Jodo Batista do Gléria,
varrendo, lavando, encerando, lustrando, tirando pd, limpando vidros, paredes, portas e janelas, recolhendo
lixo das dependéncias e pétios, a fim de manté-los em 6timas condi¢gfes de uso;

- Limpar e higienizar as dependéncias sanitarias repondo o material necessario;

- Auxiliar em pequenos reparos e mudangas de moveis;

- Executar atividades de manutencao e conservacéao de jardins, areas verdes e vasos de plantas
ornamentais;

- Executar atividades de copa e cozinha, portaria, e outras de mesma natureza,

- Executar atividades de vigilancia tais como rondas noturnas em prédios, depdsitos de materiais ou areas
pré-determinadas, pétios e estacionamentos para evitar furtos, roubos, incéndios e depredagcdes no
patrimdnio publico;

- Percorrer as dependéncias internas e externas, ascendendo e apagando as luzes, fechando torneiras e
desligando aparelhos;

- Abrir e fechar portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

- Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de horarios estabelecidos;

- Comunicar ao superior hierarquico a ocorréncia de qualquer anormalidade no local de trabalho;

- Acionar a Policia Militar ou Civil sempre que terceiros colocarem em risco a integridade fisica no local de
trabalho, bem como dos agentes publicos municipais;

- Executar tarefas inerentes a licitacéo e Procon;

- Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

- Executar atividades de mensageiro;

- Atividades de recepc¢éo e atendimento a pessoas, do publico externo e interno, buscando identifica-las aos
6rgaos competentes e respectivos titulares;

- Operar telefones ou mesa telefénica, executando as atividades afins;

- Manter registro de atendimentos e ligagoes;

- Anotar e transmitir recados;

- Separar correspondéncias, encaminhando-as aos setores competentes;

- Expedir correspondéncia;

- Receber e encaminhar papeis junto a instituicdes bancarias locais, outras reparticdes e entidades
governamentais;

- Redigir oficios, despachos, atas, circulares, portarias, comunicados e demais expedientes e atos
administrativos segundo normas de redacéo oficial;

- Executar atividades auxiliar de arquivo de documentos e protocolo;

-Executar tarefas relacionados com a circulacédo do expediente interno e externo;

- Executar tarefa de fechamento e abertura do prédio da Camara;

- Executar atividades auxiliares sob superviséo, relativas a pessoal, recursos humanos e outros de acordo
com solicitacdo do superior hierarquico;

- Executar servicos de digitacdo de textos, planilhas e outros necessarios ao bom desempenho de suas
atribuicoes;

- Executar tarefas inerentes 4 licitagcdes e Procon;

- Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.
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CARGO: CONTADOR

- Classificar e preparar registros contabeis, conforme documentacéao recebida, para posterior
processamento;

- Controlar o Livro Razao;

Orientar servicos de arquivamento ativo e inativo;

- Executar e orientar a elaboracéo de balancetes mensais, analiticos e sintéticos, mediante processamento
da contabilizacéo;

- Estudar e promover a atualizacdo do Plano de Contas da Camara Municipal, conforme legislagéo vigente;
- Elaborar relatérios periodicos, para fornecimento de subsidios a decis@o de superiores hierarquicos;

- Registrar e controlar o ativo imobilizado;

- Elaborar calculos relativos aos recolhimentos legais de tributos de competéncia da Camara Municipal;

- Realizar analise contabil e elaborar pareceres;

- Atender a auditorias externas, fornecendo informacdes e documentos sobre o movimento contabil da
Céamara Municipal,

- Coordenar e fiscalizar a prestacdo de assisténcia técnica a unidade organizacional da Camara Municipal
que realizar atividade contabil financeira;

- Controlar as despesas especificas, créditos financeiros e orcamentérios e outros;

- Elaborar a tomada de contas da Camara Municipal ao 6rgéo responsavel,

- Elaborar os Or¢gamentos dos quais a Camara Municipal participe;

- Elaborar relatorios demonstrativos de acompanhamento fisico-financeiro da programacao anual e
plurianual da Camara Municipal;

- Realizar o controle de execucdo orgcamentaria dos recursos administrativos da Camara Municipal,

- Assessorar suas unidades organizacionais em assuntos referentes ao seu orcamento.

- Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.
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ANEXO VI
MODELO DE PROCURACAO
Eu, , residente e domiciliado na cidade de
, Estado de , no endereco
portador da cédula deidentidade n° , CPF n° :

nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)__, residente e domiciliado na
cidade , estado de , no endereco
, portador da cédula de identidade n° , CPF n°
, para fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico da
Camara Municipal de S&o Joao Batista do Gléria, Edital n° 01/2023, no cargo de , junto

a banca organizadora do Certame, o Instituto Ideap, podendo em meu nome, firmar o requerimento
de inscricdo e declaragéo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: 1

Assinatura:
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ANEXO VII

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)

Ao

Instituto Ideap

Ref.: Recurso Administrativo — Concurso Publico da Camara Municipal de S&o Jodo Batista do Gléria, Edital n°
01/2023.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

[ 1 Edital

[ 1 Indeferimento do Pedido de Isencéo da Taxa de Inscrig&o.

[] Inscrigdes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e
indeferimento da inscri¢éo).

[ 1 Erronaidentificagdo do local, sala, data e horario de realiza¢do das provas.

[ ] Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito.

[ 1 Realizacdo das Provas Objetivas de Mdltipla Escolha e Prova de Titulos, quando houver.

[ 1] Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

[ Outras fases do Edital. Especificar:

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscricdo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERO E DESCRIGAO DA PROVA: -
QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data:__, / /

Assinatura:
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ANEXO VIII

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

NIS — CADUNICO:

INDENTIDADE: CPF:

DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC):

N° BAIRRO: CEP: CIDADE/ESTADO:

TELEFONES: () E-MAIL:

DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitacdo de concesséo da isen¢do de pagamento de taxa de inscricdo do Concurso
Publico da Camara Municipal de S&o Jodo Batista do Gloria, que apresento condi¢cdo de Hipossuficiéncia Financeira e
que atendo ao estabelecido no Edital n°. 01/2023, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informac¢des e documentacdes apresentadas é de minha
inteira responsabilidade, podendo a Comissdo do Concurso Publico, em caso de fraude, omissdo, falsificacao,
declaracdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e
automaticamente a eliminacdo do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de
natureza criminal, assegurado o direito ao contraditrio e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscricdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informacdes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Somente o preenchimento da solicitacdo de Isencdo ndo implica na efetivacdo da inscricdo, o candidato requerente
tem que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar cépia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscri¢do.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO IX

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA

REALIZACAO DA PROVA

de de 2023.

Ao
Instituto Ideap

Ref.: Solicitacdo de condi¢cfes especiais para a realizagédo da prova — Concurso Puablico Edital n®. 01/2023 Camara

Municipal de S&o Joédo Batista do Gldria.

Nome:

N°. de Inscrigdo:

Cargo:

Descricdo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizacdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X
MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO
Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) é portador da deficiéncia
cédigo internacional da doenca (CID) , sendo compativel a deficiéncia
apresentada pelo paciente com as atribuicbes do cargo de disponibilizado no

Concurso Publico, conforme Edital n® 01/2023 da Camara Municipal de Sdo Jodo Batista do Gléria.

Local e Data: , de de 20

Assinatura do médico:

Nome do médico:

NUmero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de

deficiéncia/doenca do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado néo tera validade.

Assinado de forma

CRESIO digital por CRESIO
COSTA:877 g(?STA:8771 23186
1231862(0 Dados:2023.05.23

11:23:49 -03'00'
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